	Приложение к постановлению администрации Колпнянского района Орловской области 

от 28 апреля 2012 года №214



 

РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ)
АДМИНИСТРАЦИИ КОЛПНЯНСКОГО РАЙОНА ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

(выписка по отделу образования)

	Регистрационный номер
	Наименование функции (услуги)
	Предмет (содержание) функции (услуги) – содержание (требования к качеству предоставления) муниципальной функции (услуги)


	Структурное подразделение администрации Колпнянского района Орловской области, предоставляющее муниципальную услугу (выполняющее функцию
	Получатель муниципальной услуги
	Нормативное обеспечение

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	35.
	Предоставление информации об организации начального, среднего и дополнительного образования.
	Рассмотрение письменных обращений граждан, принятия по ним необходимых мер и письменного ответа заявителю по существу поставленных вопросов;

качественное функционирование муниципальных образовательных учреждений;

оптимизация сети образовательных учреждений (создание, ликвидация, реорганизация);

получение гражданами установленного действующим законодательством начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования;

обеспечение прав граждан на выбор ими муниципальных общеобразовательных учреждений;

удовлетворенность населения услугами начального общего, основного общего, среднего (полного) образования;

принятие мер по устранению причин, порождающих ущемление прав граждан;

принятие нормативно-правовых документов в области образования;

эффективное использование финансовых средств, выделяемых из местного бюджета для муниципальных общеобразовательных учреждений;

сохранность контингента обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях.
	Отдел общего и профессионального образования администрации Колпнянского района Орловской области


	Физические лица
	Конституция РФ (ст. 43);

Федеральный закон от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Закон Орловской области от 22.08.2005 № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»;

Положение о порядке организации предоставления общедоступного и бесплатного образования и организации предоставления дополнительного образования в Колпнянском районе Орловской области, утвержденное решением Колпнянского районного Совета народных депутатов от 06.03.2009 №

 100;

Положение об отделе общего и профессионального образования администрации Колпнянского района Орловской области, утвержденное постановлением Главы администрации Колпнянского района 22 сентября 2000 года.


	36.
	Организация отдыха детей в каникулярное время на территории Колпнянского района Орловской области
	Рассмотрение письменных обращений граждан, принятия по ним необходимых мер и направление ответа заявителю по существу поставленных вопросов;

качественное предоставление услуг муниципальными образовательными учреждениями по организации отдыха детей в каникулярное время;

обеспечение граждан услугами по организации отдыха детей;

удовлетворенность населения услугами по организации отдыха детей в каникулярное время;

принятие мер по устранению причин, порождающих ущемление прав граждан, учреждений, организаций;

эффективное использование финансовых средств, выделяемых из местного бюджета для муниципальных образовательных учреждений на организацию отдыха детей в каникулярное время;

координация деятельности учреждений, предприятий и организаций в обеспечении организации оздоровительной работы, отдыха, занятости детей и подростков.
	Отдел общего и профессионального образования администрации Колпнянского района Орловской области
	Физические лица
	Конституция РФ (ст. 43);

Федеральный закон от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Закон Орловской области от 22.08.2005 № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»;

Положение об отделе общего и профессионального образования администрации Колпнянского района Орловской области, утвержденное постановлением Главы администрации Колпнянского района 22 сентября 2000 года.


	37.
	Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования  на территории Колпнянского района Орловской области
	Рассмотрение письменных обращений граждан, принятия по ним необходимых мер и направление ответа заявителю по существу поставленных вопросов;

качественное функционирование муниципальных дошкольных образовательных учреждений;

оптимизация сети Учреждений (создание, ликвидация, реорганизация; открытие дополнительных групп);

получение гражданами установленного действующим законодательством доступного и бесплатного дошкольного образования;

обеспечение прав граждан на выбор ими Учреждений;

удовлетворенность населения услугами дошкольного образования;

оказание консультативной и методической помощи родителям по вопросам воспитания, обучения и развития детей;

реабилитация детей-инвалидов при наличии в учреждении соответствующих условий;

осуществление необходимой коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии детей;

принятие мер по устранению причин, порождающих ущемление прав граждан, Учреждений, организаций;

нормативные правовые акты по дошкольному образованию;

эффективное использование финансовых средств, выделяемых из местного бюджета для муниципальных учреждений дошкольного образования;

сохранность контингента воспитанников в учреждениях.


	Отдел общего и профессионального образования администрации Колпнянского района Орловской области
	Физические лица
	Конституция РФ (ст. 43);

Федеральный закон от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

Типовое Положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении типового Положения о дошкольном образовательном учреждении»,

Закон Орловской области от 22.08.2005 № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»;

Положение о порядке организации предоставления общедоступного и бесплатного образования и организации предоставления дополнительного образования в Колпнянском районе Орловской области, утвержденное решением Колпнянского районного Совета народных депутатов от 06.03.2009 г. № 100;

Положение об отделе общего и профессионального образования администрации Колпнянского района Орловской области, утвержденное постановлением Главы администрации Колпнянского района 22 сентября 2000 года.


	38.
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).

Отказ в постановке ребенка на очередь, отказ в предоставлении места ребенку дошкольного возраста в образовательном учреждении.


	Отдел общего и профессионального образования администрации Колпнянского района Орловской области
	Физические лица
	Конституция Российской Федерации;

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

Закон Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666;

Постановление Главного государственного санитарного врача Р.Ф.от 26.03.2003 № 24 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.1.1249-03».

	39.
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории субъекта Российской Федерации
	Приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение и организация обучения до получения  обязательного общего образования.

Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, образовательные учреждения, имеющие государственную аккредитацию выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего образовательного учреждения.

 Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в образовательном учреждении.

Приказ о зачислении ребёнка в дошкольное образовательное учреждение.

 Приказ о зачислении ребёнка в образовательное учреждение дополнительного образования детей.


	Отдел общего и профессионального образования администрации Колпнянского района Орловской области
	Физические лица
	Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон  от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

Закон Орловской области от 22.08.2005 №533-ОЗ  "Об образовании в Орловской области";

Постановление Правительства Российской Федерации от 4.10.2000  № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»;

Постановление Правительства РФ от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении типового Положения  об общеобразовательном учреждении»;

Постановление  Главного государственного санитарного врача РФ от 28 ноября 2002 года № 44 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.2. 1178-02»;

Приказ Министерства образования РФ от 23 июня 2000 года № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»;

Приказ министерства образования РФ от 3 декабря 1999 года № 1076 «Об утверждении Положения о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении»;

Письмо Минобразования РФ от 14 июля 2003 г. № 27/2967-6 (Инструктивное письмо «О психолого-медико-педагогической комиссии»).

	40.
	Зачисление в образовательное учреждение
	Приказ по образовательному учреждению о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное образовательное учреждение.

Приказ по образовательному учреждению (вечерние (сменные) общеобразовательные учреждения) о зачислении совершеннолетнего гражданина, желающего освоить образовательные программы среднего (полного) общего.


	Отдел общего и профессионального образования администрации Колпнянского района Орловской области
	Физические лица
	Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);

Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей" (с изменениями и дополнениями);

Закон Российской Федерации от 31.05.2002 г. № 62-ФЗ "О гражданстве Российской Федерации" (с изменениями);

Закон Российской Федерации от 19.12.1993 г. № 4530-I "О вынужденных переселенцах" (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями).

	41.
	Предоставление  информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
	Выдача информации и отказ в выдаче информации. Подготовка и выдача письменного ответа осуществляется по требованию заявителя обращения.


	Отдел общего и профессионального образования администрации Колпнянского района Орловской области
	Физические лица
	Конституция Российской Федерации ("Российская газета", 25.12.1993, № 237);

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 23.10.2003, № 40);

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образо​вании" ("Российская газета", 31.07.1992, № 172);

Закон Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основ​ных гарантиях прав ребенка" ("Собрание законодательства Российской Фе​дерации", 03.08.1998, № 31);

 Закон Орловской области от 22.08.2005 №533-ОЗ  "Об образовании в Орловской области".


	42.
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Предоставление получателю актуальной и достоверной информации.

Сведения о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе годовой календарный учебный график, расписание занятий на текущий учебный период, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода.

Результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки.

Сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период.


	Отдел общего и профессионального образования администрации Колпнянского района Орловской области
	Физические лица
	 Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 "Об образовании";

 Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей";

Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении";

Постановление Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 г. № 1204 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста".

	43.
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	Устный ответ на запрос заявителя об образовательных программах и  учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках.

Ответ по электронной почте на запрос заявителя об образовательных программах и  учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках.

Информация об образовательных программах и  учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках.

Информация об образовательных программах и  учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках, размещенная на информационном стенде образовательного учреждения.
	Отдел общего и профессионального образования администрации Колпнянского района Орловской области
	Физические лица
	 Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.;

 Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

 Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 "Об образовании" ;

 Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей";

 Закон Российской Федерации от 31.05.2002 г. № 62-ФЗ "О гражданстве Российской Федерации";

 Закон Российской Федерации от 19.12.1993 г. № 4530-I "О вынужденных переселенцах".
 



	53.
	Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей
	Выявление,  учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Подготовка проектов  постановлений о назначении опеки (попечительства), отмене опеки (попечительства) в случаях, предусмотренных законодательством РФ;

Ведение Банка данных неблагополучных семей, проведение

обследования условий жизни  семей данной категории;

Подготовка  заключения, проектов распоряжений о целесообразности раздельного проживания опекуна (попечителя) с подопечным, достигшим 16 лет; 

Подготовка документов по закреплению права пользования  жилым помещением за детьми, находящимися под опекой /попечительством/, приемных семьях, направленными в государственное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

Подготовка документов для устройства детей в учреждения социальной защиты населения;

 Подготовка заключений  «О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан постоянно проживающих на территории Российской Федерации».

Оказание содействия

выпускникам – подопечным в устройстве в учебные заведения;

Оказание помощи опекунам (попечителям), приемным родителям в вопросах воспитания, обучения и содержания;

Формирование банка

данных детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

Подготовка заключений о возможности быть кандидатом в опекуны, усыновители;

Предоставление информации, приём документов от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или усыновить несовершеннолетнего ребенка.
	Отдел общего и профессионального образования  администрации Колпнянского района Орловской области
	Физические лица
	Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г. ;

Гражданский Кодекс Российской Федерации (частью первой) от 30.11.1994 г. № 51 – ФЗ (ред. От 09.02.2009 г.);

Конвенция о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г, вступила в силу для СССР 15.09.1990г.);

Федеральный закон от 24.07.1998 г. № 124 «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ»;

Федеральный закон от 24.04.2008 г. № 48 «Об опеке и попечительстве»;

Федеральный закон от 21.12.1996 г. № 159 «О дополнительных гарантиях по социальной поддержки детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

Постановление Правительства от 18.05.2009 г. «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

Постановление Правительства от 29.03.2000 г. № 275 «Об утверждении правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществление контроля за условиями  жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации  и правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства»;

Постановление Правительства от 19.05.2009 г. № 432 «О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.06.1999 г. № 120 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

Приказ Министерства образования и науки КБР от 06.11.2008 г. № 692 «О выполнении требований по формированию Регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;


	54.
	Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица признанные в установленном законом порядке недееспособными)
	Регистрация обращений (заявлений, запросов) и передача их на исполнение;

Анализ тематики по
ступивших обращений (заявлений, запросов);

Направление запросов на исполнение;

Подготовка, оформление и направление ответов гражданам и юридическим лицам (заявителям).


	Отдел общего и профессионального образования  администрации Колпнянского района Орловской об
ласти
	Физические лица
	Семейный кодекс РФ;

Гражданский кодекс РФ;

Закон РФ от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Постановление Правительства РФ от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних»;
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